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FOR MEDIO DEL CUAL SE CREA UN GRUPO GORGANIZACIONAL, LA BIBLIOTECA
DEL CONCEJO MUNICIPAL Y SE ASIGNAN UNAS FUNCIONES.

EL CONCEJO MUNICIPAL DE BUCARAMANGA
en uso de sus facultades legales en
especial las conferidas en el articu

lo 313 de la Constitucidn Politica,
numeral 68 y la Ley 136 de 1994 vy,

CONSIDERANDGO

Que los Honorables Concejales, asi comoc el personal
administirativo del Cabildo municipal carecen de adecuadas
fuentes de informacidn que les permitan adelantar estudios e
investigaciones propios de sus funciones.

GQue el Cabildoc Municipal no tiene adecuadamente clasificado,
catalogado e identificado el material adguirido para consulta,
ni debidamente organizadas las publicaciones vy documentos que
reposan en sus archivos.

Gue la vida moderna exige a los entes oficiales, buscar los
mecanismos que le permitan cumplir con las funciones que les han
sido encomendadas, para lo cual se hace necesario en materia de
consultas adelantar intercambios de informacidn con centros de
documentacion y servicios de éste tipo.

Que dentro de la actual planta de personal existen funcicnarios
que ademés de las funciones para ellos previstas estan en
capacidad de atender y organizar adecuadamente los documentos
y libros que reposan en el Cabildo Municipal, &Si COmo para
asumir otras responsabilidades, relacionadas con la formulaciéon
y atencidon de informaciones.

ACUERDA

ARTICULO 10 Credase un Grupo Organizacional adscritoc a la
Secretaria General del Honorable Conceljoc de
Bucaramanga denominado la " Unidad de Informacidn'.

ARTICULO 29 Credse la Biblioteca del Honorable Concejo Municipal
adscrita a la " Unidad de Informacion” de que trata el
articulo 18 del presente acuerdo.

ARTICUL O 39 ta Unidad de Informacidén vy la Biblioteca del
Honorable Concejo Municipal tendréam a su cargo el
cumplimiento de los siguientes objetivaos:
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ARTICUL O 49

Reunir, analizar y sistematizar dataos e
informaciones gque sean pertinentes a laos
requerimientos de las Concejales y del
persanal administrativa del Concejo para
adelantar su gestién.

Seleccionar el material de acuerdo a las
necesidades de las Concejales.

Reunir y comunicar las publicaciones vy
dacumentos existentes de 1las distintas
Secretarias vy dependencias de la
Administracidon Municipal, necesarias para
informacidn del cabildo.

Propender la compra, canje o donacidn de
libraos, folletas, revistas y aotros documentas
que sean de 1intereés para el usuario de la
ciudad, previo el tramite legal respectivo.

Catalaogatr, clasificar, analizar y sistematizar
el material adguirido.

Mantener actualizados catalogos e indices de
todos los materiales que conforman la
coleccidn de 1a unidad.

Suministrar un servicio de consulta, estudio
e investigacion.

Procurar el intercambio de informacidn con
bibliotecas, centros de documentacidn vy
servicios de informacidn.

La Unidad de infarmacidn creada en el articuleo 18
estara confarmada por el siguiente personail
adscritao a la actual planta del Concejo Municipal:

Jefe de Prensa vy Protoccelo
Asesor Juridico

Jefe de Archivo

Asesores culturales
Secretarios de Comision
Mecandgrafas de caomisidn
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PARAGRAFO 1=

PARAGRAFO 2:

ARTICULO 536

Designase al Jefe de Prensa y fProtocolio para
ejercer funciones como Coordinador de la unidad de
informacion.

Designase al Secretaric de la Comisidn de asuntos
sociales del Honorable Concejo Municipal para
ejercer en forma interina como Asesor del Jefe de la
Unidad de Informacidn.

Los funcionarios adscritos a ia Unidad de Informacion
asumuran ademas de las funciones gue actualmente
ejercen las siguientes:

Jefe de Prensa vy Protocolo como Coordinador
de la Unidad de Informacion:

Administracion, programacion, operacign,
diseno e implantacidn del sistema de
mnformacidon para la Secretaria General del
Concejo.

Dirigir la operacion y programacidn de todas
las actividades de produccidn asociados con la
prepairacitn del computador, asi mismo diurigir
la aperacion de todo el equipo de
procesamiento de datos.

Establecer prioridades sabre eldesaryolioy/o
modificacion de las diferentes aplicaciones en
montaje o rediseno, previo visto bueno del
Secretario General,

Dar soclucidon a los problemas gque surjan
durante el procesoc de una aplicacidén o
programa.

Certificar que los resultados obtenidos enlos
diferentes procesas cumplan con los
estandares de calidad definidos.

b. El Secretaric de la Comisidn de asuntos
sociales como Asesor del Jefe de Unidad de
Informacidn tendra ademas las siguientes
funciones:
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Dirigir, organizar, manejar y controlar la
Biblioteca del Hanaorable Concejo Municipal.

Mantener arganirada la biblicteca del Caonceio
sobre todo en lo concerniente a temas
relacicnados can la Administracion Municipal.

Archivar aportunamente las documentos que se
le encomienden y mantener la biblicteca en
perfecto estado de organizacidn Y
presentacion.

Llevar el registro de los libros existentes en
la biblicteca del Honorable Conceia,
entregarlos para su consulta, previa
solicitud y controlar su devolucion oportuna
y correcta.

Velar por el cumplimientco de las normas sobre
microfilmacidn y archivo existentes, para lo
cual requerira de la orientacidn del Asesor
Juridicao.

El Asesor Juridicao, laos Asesares Culturales,
Secretarics de Comision y mecandgraftas de
comision tendréan ademds las siguientes
funciones:

Participar en la etapa de disedo de las
sistemas para reuni la infarmacion, con el fin
de que los controles se ajusten a las
necesidades de cada aplicacidn.

Propender por lograr la microfilmacidn de la
documentacidon existente.

Vigilar por que la documentacion requerida en
las diferentes aplicaciones del sistema
mnfarmativo esté debidamente actualizada.

Estudiar el programa establecidao para el
serial documental que va a ser microfilmado vy
cenirse estrictamente a éel.
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ARTICULO 69

ARTICULO 70

FPreparar adecuadamente (desencuadernar,
pegar, recorter, agregar, etc), la
documentacidn gue se va a microfilmar, asi como
la que va a sistematizarse.

Revisar, ordenar y clasificar la documentacidn
que se va a microfilmar de acuerdo a las
instrucciones recibidas.

Elaborar la documentacidn necesariarequerida

para el programa de microfilm como : Acta
inicial, acta final, acta de incineracidn, guias,
etc.

Entregar oportunamente la documentacidn para
microfilmacidn.

Verificar gque los documentos hayan guedado
correctamente microfilmados vy en el orden
establecido.

Velar por el usco adecuado de los utiles vy
materiales empleados en dicha labor.

Colaborar en la expedicidn de copias de
documentas que san solicitados a la
dependencaia.

Desempenar las demds funciones propias de su
cargo ¥y gue le sean encomendadas por su inme
diato superior.

Facultase al seror Alcalde Municipal para crear los
numerales presupuestales gque el presente acuerdo
conlleve de conformidad con las normas legales sobre
presupuesto.

Este Acuerdo rige a partir de la fecha de su
publicacidn.



ACUERDO NUMERO ¢~ DE 193¢ HOJA No. ¢

Se expide en Bucaramanga, a los dieciccho (18) dias del mes de marzo de
mil novecientos noventa y seis (1996).

El Presidente,

v

MI PRADA -

El Secretario,

79

HéLRN 0 ELIAS FLE HAS SUTA

Los suscritos Presidente y Secretario del Honorable Concejo
Municipal, '

CERTIFICAN:!|
i

Que el anterior Acuerdo No. V12 de 1996, fué debatido vy aprobado en
dos (2) sesiones diferentes de conformidad con la Ley 136 de 1994.

El Presidente, e

MIGYH
7
El Secretaric General,
a/
[1- 15
HERNANQ‘(-J}ELIAS FLECHAS SUTA
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POR MEDIO DEL CUAL SE CREA UN GRUPO ORGANIZACIONAL, LA BIBLIOTECA DEL
CONCEJO MUNICIPAL Y SE ASIGNAN UNAS PFUNCIONES.

Recibido en la Secretaria General de la Alcaldia, hoy 27 de Marzo de 1996.
La Secretaria General, v/ . -
) P P S
LIE%A GARCIA DEM
REPUBLICA DE COLOMBIA, DEPARTAMENTO DE SANTANDER ALCALDIA DE BUCARAMANGA

Bucaramanga, abril 2 de 1996

PUBLIQUESE Y EJECUTESE

EL ALCALDE, (E) .

LUIS EDUARDO AGON CAMACHO

LA ALCALDIA DE BUCARAMANGA

CERTIFICA:

Que el anterior Acuerdo N° Q12 de 1996, expedido por el Honorable Conce ¢
Municipal de Bucaramanga, fué sancionado en el dia de hoy dos (2) de Abr
de 1996.

EL ALCALDE (E)

;%@‘

LUIS EDUARDO AGON CAMACHO

Marthac.



